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NOTHING LESS THAN SUCCESS!

Office for Pupil Services

Responsible Person/Guardianship/Persona Responsible/
Tutorias

1. Guardian must be present/Tutor tiene que estar presente

2. Documents Required/Documentos Requeridos
a. Birth Certificate Or/ Acta de Nacimiento O

1. Hospital record/Registro de hospital
2. Adoption record/Registro de Adopcion
3. Baptismal record/Acta de Bautismo
b. Power of Attorney/Carta Poder
c. Guardian’s government issued ID/Identificacion otorgada por el gobierno
de el tutor
d. Guardian’s utility bill Or/ Comprobante de domicilio a nombre de el tutor
(agua, gas o Luz) O
Guardian’s apartment lease/ Contrato de Apartament o a nombre de
estudiante y guardian

Step-parent Affidavit/Forma De Padrasto/Madrasta

1. Parent and Step-parent must to be present/ Ambos padre y madrastra deben de
estar presents

2. Government issued ID for parent and step-parent/Identificacion otorgada por el
gobierno de ambos padres

Grandparent Transfer/Transferencia de Abuelos

1. Applies to students up to 12 years/Aplica para estudiantes menores de 12 afios

2. Both parent and grandparent must be present/ambos padres y abuelos deben de
estar presents

3. Utility bills for parent and grandparent/ Comprobantes de domicilio de padres y
abuelos

4. Government issued ID for parent and grandparent/Identificacion otorgada por el
gobierno de padres y abuelos

5. Days and times of day (start and end) student will be at grandparent
residence/Dias y tiempos (comienza y termina) que el estudiante esta en casa de
abuelos
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